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Stappenplan voor de medewerker voor het
maken van een melding via het meld
kanaal

1 Om een melding te maken heb je op de website van jouw bedrijf een linkje staan
naar het meldkanaal. Als je als medewerker daar op klikt kom je op de site om een
melding te maken.

2 Als je als medewerker een melding wilt maken kan je ervoor kiezen om dit
anoniem te doen. Daarnaast heb je ook de keuze om je contactgegevens in te
vullen. Let op! op het moment dat je voor anoniem kiest, krijg je een code.
Deze code moet je goed bewaren, want anders kan de vertrouwenspersoon
geen contact met jou opnemen.
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3 Voor dit voorbeeld is gekozen om je contactgegevens in te vullen. Je vult de
onderstaande gegevens in om naar de volgende stap te gaan.

4 Op het moment dat je al je gegevens hebt ingevuld klik je op volgende.
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5 Je vult dan het onderwerp in van wat er is gebeurd met een beschrijving. Ook vul
je in wanneer dit is gebeurd en waar het is gebeurd.

6 Op het moment dat je dat gedaan hebt klik je weer op volgende.
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7 Bij deze stap geef je aan of je een slachtoffer bent of getuige bent en vul je de
onderstaande gegevens in. Je geeft dan aan wie er betrokken is en wie er
getuigen waren.

8 Als je alle gegevens hebt ingevuld, klik je weer op volgende.
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9 Je komt dan bij stap 4, daar geef je aan of er bewijs is voor de gebeurtenis. Als je
dit hebt ingevuld klik je weer op volgende.

10 Bij stap 5 geef je aan of je de feiten ook bij andere organisaties en/of individuen
hebt gerapporteerd. Op het moment dat je dat gedaan hebt klik je op volgende.
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11 Bij stap 6 geef je aan of het probleem nog actief is en wat voor resultaat je precies
terug ziet om het probleem op te lossen. Heb je dit ingevuld, klik je op volgende.

12 Bij de laatste stap geef je aan of je akkoord gaat met de gebruiksvoorwaarden.

13 Heb je dit gedaan, dan wordt de melding verzonden naar je vertrouwenspersoon.


